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Zaproszenie do skladania ofert

na wykonanie opracowan, materialow promocyjnych oraz
urzadzen promocyjnych i informacyjnych projektu ,,e-Geodezja —
cyfrowy zasob geodezyjny miasta Kielce”, wspolinansowanego
przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014—
2020, Dzialanie 7.1 ,,Rozw0j e spoleczenstwa” (w zakresie typu
projektow: Rozwdj e-uslug, z wylaczeniem e zdrowia), OS
priorytetowa 7 ,,Sprawne ustugi publiczne”



|I. Zamawiajacy:

Gmina Kielce

realizujgca uprawnienia i obowigzki miasta na prawach powiatu,

o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22017 r. poz. 1868 z p6Zn. zm.)

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie opracowan, materialdow promocyjnych oraz
urzadzen promocyjnych i informacyjnych Projektu ,,e-Geodezja — cyfrowy zasob geodezyjny
miasta Kielce”, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 20142020, Dziatanie 7.1 ,,Rozwdj e spoteczenstwa”
(w zakresie typu projektow: Rozwoj e-ustug, z wylaczeniem e zdrowia), O$ priorytetowa 7
»Sprawne ushugi publiczne”.

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalacznik nr 2 - Wzér Umowy

1. Cel zamowienia

Celem prowadzenia dziatan promocyjnych Projektu ,,e-Geodezja — cyfrowy zasob geodezyjny
miasta Kielce”, wspoifinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 7.1 ,,Rozwdj e spoteczenstwa”
(w zakresie typu projektow: Rozwoj e-ustug, z wylaczeniem e zdrowia), O$ priorytetowa 7
»Sprawne ustugi publiczne” bedzie dotarcie z informacja o realizacji Projektu, jak rowniez
informowanie  spoteczenstwa o finansowaniu realizacji Projektu ze $rodkow
wspotfinansowanych UE, ktérzy w przysztosci beda korzysta¢ z uruchomionych w ramach
Projektu e-ustug.

IV.  Miejsce i sposéb skladania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniona.

3. Oferta (formularz ofertowy), ktorej wzor zostal przedstawiony w zatgczniku nr 1 oraz
zalaczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci

N

w formie pisemnej na papierze. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢
ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski. Podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie si¢
opierat na tekscie ttumaczonym.

4. Ofertg nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu
(kopercie), uniemozliwiajgcym otwarcie 1 zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uplywem
terminu sktadania ofert.

5. Opakowanie musi by¢ opatrzone:

- adresem Zamawiajacego: Urzad Miasta Kielce, ul. Mtoda 28, 25-619 Kielce



- napisem: Oferta na Promocje¢ projektu ,,e-Geodezja — cyfrowy zasob geodezyjny miasta
Kielce”,

- danymi Wykonawcy: nazwa Wykonawcy (nazwa/firma), doktadnym adresem (siedziba),
numerem telefonu i faksu.

6. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Miasta Kielce

ul. Mloda 28

25-619 Kielce

pok. Nr 28, II pigtro

7. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 24.04.2019 r. o godz. 10:00.

8. Nalezy poda¢ cen¢ ryczaltowa brutto (wraz z podatkiem VAT), na ktora sktada sig
wynagrodzenie w kwocie netto oraz okresli¢ stawke podatku VAT, z wyszczegbdlnieniem
poszczego6lnych kwot wynagrodzenia brutto:

1) za opracowanie dokumentacji szczegbtowej Strategii Promocyjnej;

2) za zaprojektowanie, wykonanie 1 umieszczenie w miejscach wskazanych przez
Zamawiajacego 3 tablic informacyjnych;

3) za zaprojektowanie, wykonanie i umieszczenie w miejscach wskazanych przez
Zamawiajacego 3 tablic pamigtkowych;

4) za przygotowanie informacji na strong¢ internetowg Zamawiajgcego W formie banneru;

5) za zaprojektowanie i wykonanie broszury informacyjnej w ilosci 300 szt.;

6) za zaprojektowanie i wykonanie naklejki informacyjnej oraz umieszczenie jej na
zakupionym przez Zamawiajgcego serwerze,

7) za wykonanie i umieszczenie w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego dwoch
plakatow, w formie stojakow reklamowych;

8) za napisanie artykulow (ogloszen) prasowych o tresci promujacych projekt, oraz
zapewnienie ich publikacji w 5 pismach branzowych (dotyczacych zarzadcow
infrastruktury min. drogowej, kolejowej i wodnej, przedsigbiorcow tj. posrednikow rynku
nieruchomosci 1 rzeczoznawcoOw majatkowych, geodetow);

9) za napisanie artykulow (ogloszen) prasowych o tresci promujacych projekt, oraz
zapewnienie ich publikacji w jednej gazecie o zasiggu regionalnym;

10)  za opracowanie i wykonanie spotow reklamowych Projektu (ogloszen) w formie
plikow audio oraz video, przeznaczonych do publikacji w mediach o zasiggu regionalnym
tj. radio i telewizji;

9. Ceny brutto nalezy poda¢ w wielkosci wyrazonej w PLN cyfrowo , z dokladnos$cig do
dwoch miejsc po przecinku.

10. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

11. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

12. Zamawiajacy nie rozstrzygnie postepowania w przypadku nie zlozenia jednej waznej
oferty.

13. Zamawiajacy moze nie rozstrzygnaé postepowania, jezeli cena oferty uznanej
za najkorzystniejsza, przewyzszy kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.



15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Oferentami,
ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w oparciu o przyjete kryteria. Negocjacje cenowe
zostang podjete w szczegolnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena brutto bedzie wyzsza
od kwoty jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

16. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 24.04.2019 r. do godziny 14:00.

17. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej Urzedu
Miasta Kielce.

V. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia

Aneta Skrobot, Henryka Baran

VI.  Numery telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogloszenia
41 36 76 860, 41 36 76 763

VII. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonat
co najmniej dwie ustugi, ktorych przedmiotem (kazdej z nich) bylo prowadzenie dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach projektow wspoétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej, obejmujacych co najmniej umieszczenie tablicy informacyjnej, umieszczenie
tablicy pamiatkowej, przygotowanie informacji na strong internetowa Beneficjenta.

1. Kryteria oceny
Cena - 60% (nie moze przekraczac 60 %)
Wiedza i doswiadczenie — 40%

2. Sposdb oceny oferty:
Cena:
Ilos¢ punktow dla kazdej oferty w kryterium ,,Cena” zostanie wyliczona wg. Ponizszego
Wzoru.

C min.
C =emmmmmmeeeeeees X 60

Co

gdzie:
C —ilo$¢ punktoéw oferty oceniane;j
C min — cena minimalna sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Co — cena oferty ocenianej

Wiedza i doswiadczenie:
Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie informacji podanej przez Wykonawce
w formularzu ofertowym, ktorego wzor zostat przedstawiony w zalaczniku nr 1.




Zamawiajacy oceniajgc oferte przyzna punkty za wiedze¢ 1 doswiadczenie Wykonawcy, ktory
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonat co najmniej dwie ustugi, ktorych
przedmiotem (kazdej z nich) byto prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w
ramach projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, obejmujacych co
najmniej umieszczenie tablicy informacyjnej, umieszczenie tablicy pamigtkowe;,
przygotowanie informacji na stron¢ internetowa Beneficjenta.

Punkty zostang przyznane wedtug nastepujacych zasad:
0-2 ustugi - 0 punktow

3 ushugi - 20 punktéw

4  ushugi - 40 punktow

3. Laczna liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie obliczona zostanie z doktadno$cia
do dwoch miejsc po przecinku, sumujgc punkty za Kkryterium: cena oraz wiedza
1 doswiadczenie.

4. Podczas oceny oferty mozna otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.

5. Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Oferentowi, ktory w ramach przedstawionych
powyzej kryteriow uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

6. W przypadku uzyskania przez wigcej niz jedng oferte takiej samej tacznej liczby punktow,
za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z nizszg cena.

7. Zamawiajacy, w przypadku braku mozliwosci dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takich samych cenach, wezwie Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych, wyznaczajac termin ich ztozenia.
Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

VIII. Informacje o RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, Zamawiajacy informuje, zZe:

-administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,
25-303 Kielce; =administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym
w przypadku pytan o swoje dane osobowe mozna skontaktowaé si¢ piszgc na adres e-mail
iod@um.kielce.pl;

-Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

-odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Pzp;

-przekazane dane begda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktorego
dane te zostaty przekazane, a po tym czasie -przez okres, a takze w zakresie przewidzianym
przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;



mailto:iod@um.kielce.pl

-obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z Pzp;

-w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

-posiada Pani/Pan:

*na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

*na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

*na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
=prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

-nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku zart. 17 wust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;*prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

=na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé¢ integralnosci protokotu oraz
jego zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

2. Do obowiagzkow Wykonawcy naleza m.in. obowigzki wynikajace z RODO,
w szczeg6Olnos$ci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza 1 od ktérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz
tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetnic¢
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych
dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

IX. Zalaczniki

Formularz oferty — zatacznik nr 1

Wzor umowy — zatgcznik nr 2

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym - zatgcznik nr 3
Umowa o dofinansowanie — zatacznik nr 4

Obowiazki informacyjne beneficjenta - zatacznik nr 5

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta - zalacznik nr 6
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